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Normalizac¢ao de trabalhos Académicos

ABNT NBR 14724 - 2011
- Informacao e documentacgao - Trabalhos Académicos -

Esta norma especifica os principios gerais para a elabora¢do de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros), visando sua apresentacao a instituicao (banca, comissao examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros).

Qualquer trabalho académico/cientifico necessita ser padronizado de acordo com regras
estabelecidas.

A normalizagdo bibliografica ¢ uma atividade muito importante para a elaboracdo de trabalhos
académicos, pois garante a clareza de ideias, bem como facilita a disseminac¢ao da informagao,
além de ser garantia de aceitabilidade dos trabalhos por parte da comunidade cientifica.

TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Monografias

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo independente,
curso, programa, € outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenag@o de um orientador.

Dissertacao

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢do de um estudo
cientifico retrospectivo, de tema Uinico e bem delimitado em sua extensao, com o objetivo de
reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacio do candidato. E feito sob a
coordenag¢ao de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de mestre.

Tese

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢do de um estudo
cientifico de tema tinico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacao
original, constituindo-se em real contribuigdo para a especialidade em questdo. E feito sob a
coordenagdo de um orientador (doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar.



ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

-Capa
Parte Externa Lombada

/I;Iementos pré-textuals \\

-Folha de rosto (obrigatanio)

-Errata

-Folhas de aprovacao (obrigatério)
-Dedicataria

-Agradecimentos

-Epigrafe

-Resumeo na lingua vernacula (obrigatério)
-Resumo nalingua estrangeira (obrigatdrio)
-Listas de ilustragfes (opcional)

-Listas de tabelas (opcional)

-Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

-Lista de simbolos (opcional}
Parte Interna -Sumério(obrigatdrig)
Elementos textuais
Introducdo

Desenvolvimento
Conclusdo

Elementos pos-textuais

-Referéncias (obrigatono)
-Glossano (opcional)
-Apéndice(opcional)
-Anexo (opcional)
-Indice(opcional)

DIFERENCA ENTRE REFERENCIAS x BIBLIOGRAFIA

Referéncias: relagdo de obras que foram citadas pelo autor na sua

Monografia/Dissertacao/Tese.

Bibliografia consultada: relagdo de obras que foram lidas, porém NAO foram citadas.
Observagdo: Pode-se considerar como literatura sugerida ou leitura complementar.



REGRAS DE APRESENTACAO E FORMATACAO

Compilamos aqui um resumo da norma ABNT NBR 14724:2011, que especifica os principios
gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos. Em caso de diividas consulte a Biblioteca.

Papel: formato A4 Exemplo de configuracao da margem:

Fonte: tamanho 12 para o texto, Arial ou
Times New Roman.

Margem: esquerda e superior de 3 cm, ﬁlc ;ﬂ
direita e inferior de 2 cm.

Espacamento:

- Texto: espaco 1,5 entre linhas.

- Citagdes diretas: espaco simples (1,0) e
fonte menor que a do texto.

- Rodapé: espago simples (1,0) e fonte < 3em [ 2em 1
. eV ARR S}

menor.

Referéncias: Alinhamento a margem
esquerda, espacamento simples, separadas
entre si por uma linha em branco de espaco
simples.

. 2cm ]
Paginacao: = 1=

- Todas as folhas, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente.

- A numeragao deve figurar, a partir da
primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos (exemplo: 12, 13...) no
canto superior direito da folha.

- As folhas ou paginas pré-textuais devem
ser contadas, mas ndo numeradas.




MODELO DE CAPA E FOLHA DE ROSTO

CAPA ndo conta
como pagina,
portanto nao recebe

numero de pagina.

ﬁ& UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMFPINAS
. INSTITUTO DE ECONOMIA
a¥

UNIEAMP

NOME COMPLETO DO AUTOR

Titulo do {em letras min , COm A0 da primeira

letra, nomes proprios e/ou cientificos), sem ponto final:
subtitulo {se houver)

CAMPINAS
Ano

{ano de depdsita

Atencao!
Recuo de 4 cm \

As paginas comegam
a ser contadas a
partir da folha de

rosto.

NOME COMPLETO DO AUTCR

Titulo do trabalho (em lefras mindsculas, com excecéo da primeira
letra, nomes proprios e/ou cientificos), sem ponto final:
subtitulo (se houver)

Monografia spresentads so Instituto de
Economis da Universidade Estadusl de
Campinss coma pare dos requisitos
exigidos pars s obtenco do titule de
Hacharel m Ciéncias Econdmicas.

Crientador: Frof(a). Difa). Mome compleio
o ot

do

CAMPINAS
Ano

{eno de depdsitofentrags)

Monografia apresentada ao Instituto de Economia
da Universidade Estadual de Campinas como parte
dos requisitos exigidos para a obtengado do titulo de
Bacharel em Ciéncias Economicas.

Orientador: Prof(a). Dr(a). Nome completo do
orientador (obrigatorio)

Coorientador: Prof(a). Dr(a). Nome completo do
coorientador (se houver)



MODELO DE FOLHA DE APROVACAO

NOME COMFLETO DO AUTOR

Titulo da monografia:

subtitule (=2 houwer

Monografia apresentads ao Instituto de
Economia da Universidade Estadual de
Campinas comg parte dos reguisifos
exigidos para a obfengdo do titulo de
Bachsaral em Ciéncias Econdmicas.

Data de sprovagdo: ! !

Banca Examinadora

Prof{a). Dria). Mams completo do orentador — Presidente da bance

|

dor (52 houver) — Cocrentador(a)

=mbro da bencs — Docente convidado

Prof{a). Dr{z). M

Elemento obrigatorio, que deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo nome do
autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que ¢ submetido, area de concentragdo) data de aprovagdo, nome,
titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e institui¢des a que pertencem.

A data de aprovagao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem
ser colocadas apo6s a aprovagao do trabalho.



MODELO DE SUMARIO

SUMARIO

1 INTRODUCAO 15
11 RECOMENDAGOES DE USO.. 15
12 OBJETIVOS 16
121 Objetivo Geral 16
122 Ohjetivos Especificos 16
2 DESENVOLVIMENTO 17
21 EXPOSICAO DO TEMA OU MATERIA .. 17
211 Formatacio do texto 17
2111 A5 FUSIFAGEES oot 19
2112 Equactes e fOrmuliis . ... 19
21121 Exemplo tabela 19
3 SECAO 21
4 CONCLUSAO 22

REFERENCIAS 23

APENDICE A - Descrigio 24

ANEXO A — Descriciao 15

Item obrigatério: cujas partes sdo acompanhadas do(s) respectivo(s) nimero(s) da(s)
pagina(s). Seguir as instrugdes da ABNT NBR 6027:2012: Informacdo e documentagdo —
Sumario — Apresentagao.



MODELO DE REFERENCIAS

[AIinh ada 3 margem \ FURTADO, Celso; MANESCHI. Andrea. Um modelo simulado de desenvolvimento e
& estagnacdo na América Latina. Revista Brasileira de Economia, Rio de Janeiro, v.2, p. 5-33,
esquerda, espago 1968.

simples entre as linhas, FURTADO, Celso; SOUZA. Alfredo de. Perfil da procura e perfil do investimento. Andlise

separadas entre si por social, Lisboa, vol. 7. n. 27/28, p. 487-511, 1969.

uma linha em branco de FURTADO, Rosa Freire d’Aguiar. Apresentacdo. In: FURTADO, Celso. Formagdo economica
do Brasil: edigao comemorativa de 50 anos. S3o Paulo: Companhia das Letras, p. 11-21, 2009.

espacgo simples.
\ / GOLDSMITH. Raymond. The growth of reproducible wealth of the United States of America
from 1805 to 1950. Review of Income and Wealth, vol. I p. 244- 328, 1952

HADDAD, Claudio. Crescimento do produto real brasileiro - 1900/1947. Revista Brasileira de
Economia, vol. 29, n. 1, p.3-26, jan.-mar. de 1975.

HARROD, Roy. An essay in dynamic theory. The Economic Jowrnal, Oxford, vol. 49, n. 193, p.
14-33, mar. de 1939.

HOLANDA, Sérgio Buarque de. Visdo do paraiso: os motivos edénicos no descobrimento e
colonizagdo do Brasil. 8. ed. [1. ed., 1959], Brasiliense: Publifolha, 2000.

KAHN, Richard. The relation of home investment to unemploymnet. The Economic Journal, vol.
41,0 162, p. 173-198, jun. de 1931.

KALDOR. Nicholas. A model of economic growth. The Economic Journal, Oxford. vol. 67, n.
268, p. 591-624. dez. de 1957.

Item obrigatorio: Para a elaboracao das referéncias bibliograficas utilize a norma ABNT NBR
6023:2018: Informagao e Documentagao — Referéncias — Elaboragao. As referéncias devem ser
descritas utilizando um estilo de formatagdo especifico: ordem alfabética, alinhamento a
esquerda e espacamento simples entre as linhas.

Veja exemplos de referéncias nos manuais disponiveis no site da Biblioteca.

Vocé também pode utilizar gerenciadores de referéncias para organizar automaticamente as
citacdes e referéncias utilizadas em seu trabalho. A Biblioteca do IE recomenda o uso do
gerenciador de referéncia gratuito Mendeley (Elsevier), que possui versdo web e desktop,
disponibiliza um plugin para o Word e dispde de uma rede social cientifica e académica. Saiba
mais aqui.



RESUMOS

Regras de apresentacio de Resumos

Resumo ¢ a versao precisa, sintética e seletiva do texto do documento, destacando os elementos
de maior importancia. E um item obrigatério, e deve ser elaborado conforme instrugdes da
norma 6028:2021: Informacdo ¢ documentacdo — Resumo, resenha e recensdo — Apresentacao.

Deve evidenciar os principais objetivos, métodos empregados, resultados e conclusodes,
permitindo ao leitor decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto na integra.

O resumo possibilita a maior divulgacao do seu trabalho e sua indexagdo em bases de dados.

Recomenda também a inclusdo de palavras-chave logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave: seguida de dois pontos, separadas entre si por ponto e virgula e
finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mintiscula, com excecdes
dos substantivos proprios € nomes cientificos.

Dicas:

e Deve ser redigido em um unico paragrafo, com frases simples, coerentes, € com
continuidade (comego, meio e fim);

e (Convém ter no maximo 500 palavras;

e Nao deve consistir em um amontoado de sentencgas desconexas, cada uma referindo-se
a um topico;

¢ O resumo ndo deve conter citacdes bibliograficas, tabelas, quadros, esquemas;

e Nao ¢ uma simples enumeragdo de topicos;

e Convém usar o verbo na terceira pessoa;

e A escolha das palavras-chave deve ser feita preferencialmente através de vocabulério
controlado.

e O Abstract também ¢ um item obrigatdrio, e deve ser a tradu¢do do resumo em
portugués. Convém também no maximo 500 palavras.



MODELOS DE RESUMO E ABSTRACT

RESUMO

Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto squi.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Pslavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto squi.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Pslavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto squi.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.

Pal have: Pal chi 1; Pal h 2: Pal. chave 3; Pal
chave 4. Palavra-chave 5.

ABSTRACT

Palavras do texto aqui. Pslavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Psalavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto |
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto squi.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
8qui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto squi.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui.

Keywords: Keyword 1: Keyword 2; Keyword 3; Keyword 4 Kgyword, 5.



VERSAO FINAL DA MONOGRAFIA

1) A versdo final da monografia com a devida autorizagdo para publicagdo na Biblioteca
Digital da Unicamp deve ser enviada conforme Fluxo de TCCs e Monografias do SIGA;

2) A Biblioteca do IE cataloga as monografias na Base Acervus, organiza os metadados
dos documentos digitais e faz uma copia de seguranga no servidor do IE;

3) Posteriormente a Biblioteca do IE disponibiliza o trabalho na Biblioteca Digital da
Unicamp, e divulga por e-mail quando os trabalhos do semestre ja estiverem disponiveis
online.

Observacio: antes de fazer a entrega final da monografia € necessario devolver todos os livros
emprestados da biblioteca, para que ndo existam pendéncias no sistema.

ATENCAO:

Este guia ¢ apenas uma apresentagdo das principais dividas. A norma original ABNT NBR
14724:2011 — Informagdo e documenta¢do — Trabalhos Académicos — Apresenta¢do — esta
disponivel na pagina do SBU:

http://abntcolecao.com.br/unicamp/

No caso da Pos-graduacao a regulamentacao das Dissertacoes e Teses esta disponivel no site
da Pro-Reitoria de Pos-Graduagao, Informagao CCPG n° 001/2019:

http://www3.prpg.ger.unicamp.br/sites/site 1 /index.php/normas-para-impressao-de-

tesesdissertacoes/




